
Send original to Inventory Control 

   RREELLEEAASSEE  OOFF  PPRROOPPEERRTTYY  AACCCCOOUUNNTTAABBIILLIITTYY  FFOORRMM  
((UUsseedd  ffoorr  aannnnuuaall  pphhyyssiiccaall  iinnvveennttoorryy  oonnllyy))    

  
  

AAccccoouunnttaabbllee  DDeeppaarrttmmeenntt  CChhaaiirr//DDiirreeccttoorr  ____________________________________________  DDaattee  ________________________  
  
DDeeppaarrttmmeenntt  NNaammee  ____________________________________________________________  DDeeppaarrttmmeenntt  CCooddee  ____________________  
  

TThhee  aabboovvee  rreeffeerreenncceedd  AAccccoouunnttaabbllee  DDeeppaarrttmmeenntt  CChhaaiirr//DDiirreeccttoorr  rreeqquueessttss  rreelliieeff  ffrroomm  aaccccoouunnttaabbiilliittyy  
ffoorr  pprrooppeerrttyy  ddeessccrriibbeedd  bbeellooww..    TThhee  AAccccoouunnttaabbllee  DDeeppaarrttmmeenntt  CChhaaiirr//DDiirreeccttoorr  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  rreecceeiivvee  
EEnnvviirroonnmmeennttaall  HHeeaalltthh  &&  SSaaffeettyy  cceerrttiiffiiccaattiioonnss  wwhheenn  iitteemmss  aarree  ccoonnttaammiinnaatteedd  oorr  ppoossee  hheeaalltthh  hhaazzaarrddss  
aanndd  cceerrttiiffyy  tthheeiirr  ssaaffeettyy  pprriioorr  ttoo  rreemmoovvaall..  

  
  

IItteemm  
  NNoo..  

  
PPrrooppeerrttyy  
TTaagg  NNoo..  

  
  

DDeessccrriippttiioonn  

  
IItteemm  
  CCoosstt  

  
DDiissppoossiittiioonn  

NNuummbbeerr  
      

  
    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

      
  

    

  
DDIISSPPOOSSIITTIIOONN::  
_____  1..  LMissing Current Inventory
______  22..  SSttoolleenn        IIssssuueerr  mmuusstt  aattttaacchh  aa  ccooppyy  ooff  CCaammppuuss  PPoolliiccee  RReeppoorrtt..  
______  33..  DDaammaaggeedd  oorr  DDeessttrrooyyeedd    AAddvviissee  ddeettaaiillss  bbyy  aattttaacchhmmeenntt..  
______  44..  RReemmoovveedd  bbyy  EEnnvviirroonnmmeennttaall  HHeeaalltthh  &&  SSaaffeettyy  
______  55..  RReeppllaacceedd  bbyy  OOtthheerr  EEqquuiippmmeenntt..    WWaass  iitteemm  ttrraaddeedd  iinn??  ______YYeess  ______NNoo  PPOO##//BBiidd  RReeff##____________________  
______  66..  CCaannnniibbaalliizzeedd  EEqquuiippmmeenntt  AAttttaacchh  ccooppyy  ooff  IInnvveennttoorryy  RReeqquueesstt  FFoorrmm  
______  77..  SSuurrpplluuss  EEqquuiippmmeenntt    AAttttaacchh  ccooppyy  ooff  IInnvveennttoorryy  RReeqquueesstt  FFoorrmm  
______  88..  TTrraannssffeerrrreedd  EEqquuiippmmeenntt    AAttttaacchh  ccooppyy  ooff  IInnvveennttoorryy  RReeqquueesstt  FFoorrmm  
______  99..  NNoott  OOwwnneerr  ooff  EEqquuiippmmeenntt  BBeelloonnggss  ttoo  DDeeppaarrttmmeenntt  ____________________________________________________________________________  
______1100..  SSppeecciiffyy  ootthheerr  ______________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
II  hheerreebbyy  cceerrttiiffyy  tthhaatt  tthhee  aabboovvee  iiss  aa  ttrruuee  aanndd  ccoommpplleettee  ssttaatteemmeenntt  ooff  rreeaassoonnss  ffoorr  tthhee  aabboovvee  rreeqquueesstt..  
  
DDeeppaarrttmmeenntt  CChhaaiirr//DDiirreeccttoorr  SSiiggnnaattuurree____________________________________________________________________________________________________________________  
  
IInnvveennttoorryy  CCoonnttrrooll  AApppprroovvaall  __________________________________________________________________________________________________________________________________      
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