
 
FFAACCIILLIITTIIEESS  

EEqquuiippmmeenntt//TTooooll  LLooaann  PPrrooggrraamm  RReeqquueesstt  FFoorrmm  
  
  

UUsseerr’’ss  FFuullll  NNaammee______________________________________________________________________________________________________________  
  
UUsseerr’’ss  EEmmaaiill  AAddddrreessss________________________________________________________________________________@@ppaalloommaarr..eedduu  
  
UUsseerr’’ss  DDeeppaarrttmmeenntt  __________________________________________________________________________________________________________  
  
UUsseerr’’ss  EExxtteennssiioonn  ________________________________________SSuuppeerrvviissoorr’’ss  EExxtteennssiioonn__________________________________  
  
SSuuppeerrvviissoorr’’ss  EEmmaaiill  AAddddrreessss______________________________________________________________________@@ppaalloommaarr..eedduu  
  
SSuuppeerrvviissoorr’’ss  FFuullll  NNaammee____________________________________________________________________________________________________  
  
TTooooll  RReeqquueesstteedd  ______________________________________________________________RReesseerrvvee  DDaattee  __________________________  
  
TTiimmee  DDuurraattiioonn  ____________________ddaayy((ss))  
  
RReeaassoonn  ffoorr  uussee________________________________________________________________________________________________________________  
  
  
RRUULLEESS  AANNDD  RREESSPPOONNSSIIBBIILLIITTIIEESS  OOFF  TTOOOOLL  BBOORRRROOWWEERRSS::  

••  DDiissttrriicctt  ppoolliiccyy  pprroohhiibbiittss  tthhee  llooaanniinngg  ooff  DDiissttrriicctt  eeqquuiippmmeenntt  ffoorr  ppeerrssoonnaall  uussaaggee..  
••  YYoouu  mmaayy  bboorrrrooww  aa  ttooooll  ffoorr  uupp  ttoo  oonnee  ((11))  wweeeekk,,  uunnlleessss  aa  sshhoorrtteerr  llooaann  ppeerriioodd  iiss  ssppeecciiffiieedd..    

IIff  yyoouu  nneeeedd  ttoo  kkeeeepp  aa  ttooooll  lloonnggeerr,,  yyoouu  MMUUSSTT  ccaallll  tthhee  FFaacciilliittiieess  OOffffiiccee,,  eexxtteennssiioonn  22662299,,  ttoo  
mmaakkee  aarrrraannggeemmeennttss  ttoo  ddoo  ssoo..    EExxtteennssiioonnss  aarree  ggiivveenn  aatt  tthhee  ddiissccrreettiioonn  ooff  tthhee  FFaacciilliittiieess  
DDiirreeccttoorr  aanndd  ddeeppeenndd  mmoossttllyy  oonn  ddeemmaanndd  ffoorr  tthhee  ttooooll..  

••  IIff  aa  ttooooll  yyoouu  bboorrrrooww,,  iiss  bbrrookkeenn  oorr  ddaammaaggeedd  tthhrroouugghh  mmiissuussee  oorr  nneegglleecctt,,  oorr  iitt  iiss  lloosstt  wwhhiillee  
iinn  yyoouurr  ppoosssseessssiioonn,,  yyoouu  wwiillll  hhaavvee  ttoo  ppaayy  ffoorr  iittss  rreeppaaiirr  oorr  rreeppllaacceemmeenntt  ((PPlleeaassee  nnoottee  tthhaatt  
yyoouu  aarree  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  aasskkiinngg  aannyy  qquueessttiioonnss  aabboouutt  tthhee  ssaaffee  aanndd  pprrooppeerr  ooppeerraattiioonn  ooff  tthhee  
ttooooll  bbeeiinngg  bboorrrroowweedd))..  

••  AAllll  ttoooollss  aarree  ttoo  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  FFaacciilliittiieess  OOffffiiccee  OONN  TTIIMMEE  dduurriinngg  rreegguullaarr  bbuussiinneessss  hhoouurrss  
((88  aa..mm..  ttoo  55  pp..mm..)),,  uunnlleessss  aannootthheerr  ttiimmee  iiss  aarrrraannggeedd  wwiitthh  tthhee  FFaacciilliittiieess  OOffffiiccee..    IIff  tthhee  ttooooll  
iiss  nnoott  rreettuurrnneedd  aatt  tthhee  ttiimmee  aaggrreeeedd  uuppoonn,,  aa  llaattee  ffeeee  ooff  $$11..0000  ppeerr  ddaayy  wwiillll  bbee  cchhaarrggeedd..  

••  AAllll  ttoooollss  mmuusstt  bbee  cclleeaanneedd  bbeeffoorree  tthheeyy  aarree  rreettuurrnneedd..  
  
  
____________________________________________________________      ____________________________________________________________  
          UUsseerr’’ss  SSiiggnnaattuurree              DDaattee  
  
  
UUppoonn  rreettuurrnn  ooff  bboorrrroowweedd  ttooooll,,  pplleeaassee  ggiivvee  tthhee  FFaacciilliittiieess  OOffffiiccee  tthhiiss  ffoorrmm;;  iitt  iiss  yyoouurr  rreelleeaassee  ooff  lliiaabbiilliittyy  ffoorr  tthhee  
ttooooll  oonn  llooaann..    
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