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PPrrooppoosseedd  CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  FFoorrmm  

SStteepp  22  ––  PPrrooppoosseedd  PPrroojjeecctt  CCoonnssttrruuccttiioonn  PPaacckkaaggee  
  
  
TThhiiss  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  iiss  tthhee  sseeccoonndd  sstteepp  iinn  yyoouurr  rreeqquueesstt  ffoorr  aa  cchhaannggee  iinn  ffaacciilliittiieess..    PPlleeaassee  
mmaakkee  cceerrttaaiinn  tthhaatt  yyoouu  hhaavvee  ccoommpplleetteedd  SStteepp  11  aanndd  hhaavvee  tthhee  aapppprroovveedd  ““PPrrooppoosseedd  CChhaannggee  ttoo  
FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  FFoorrmm””  aattttaacchheedd  ttoo  tthhiiss  ppaacckkaaggee..  
  
WWee  wwaanntt  tthhiiss  pprroocceessss  ttoo  bbee  eeaassyy  aanndd  wwee  aasskk  tthhaatt  yyoouu  ddoo  ssoommee  vveerryy  ““ccrreeaattiivvee  tthhiinnkkiinngg””  ttoo  hheellpp  uuss  
--  hheellpp  yyoouu  rreeccooggnniizzee  oorr  aacchhiieevvee  yyoouurr  ggooaallss..    WWee  rreeaalliizzee  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  ooff  aa  ccoonnssttrruuccttiioonn  
ppaacckkaaggee  mmaayy  bbee  nneeww  ttoo  yyoouu  aanndd  tthhaatt  tthheessee  iinnssttrruuccttiioonnss  aanndd  tthhee  vvaarriioouuss  ddeeppaarrttmmeennttss  aarree  hheerree  ttoo  
aassssiisstt  yyoouu  iinn  ppuuttttiinngg  ttooggeetthheerr  aa  ““bbuuiillddaabbllee””  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee..      
  
AA  ccoommpplleettee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  mmuusstt  ccoonnttaaiinn  tthhee  iitteemmss  lliisstteedd  iinn  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  ccoovveerr  
sshheeeett..    TThhiiss  sshheeeett  iiss  aallssoo  uusseedd  aass  aa  cchheecckklliisstt  aanndd  iinn  tthhee  rroouuttiinngg  aapppprroovvaall  pprroocceessss..  
  
PPlleeaassee  rreevviieeww  tthhee  ffoolllloowwiinngg  rreeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  aanndd  pprroovviiddee  tthhee  rreeqquueesstteedd  
iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  ffoorrmmss  tthhaatt  aarree  pprroovviiddeedd  aatt  tthhee  eenndd  ooff  tthheessee  iinnssttrruuccttiioonnss..    PPlleeaassee  ccaallll  tthhee  
FFaacciilliittiieess  OOffffiiccee,,  aatt  eexxtteennssiioonn  22662299,,  oorr  tthhee  DDiirreeccttoorr  ooff  FFaacciilliittiieess,,  eexxtteennssiioonn  22665555,,  iiff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  
qquueessttiioonnss..  
  
PPRROOJJEECCTT  DDEESSCCRRIIPPTTIIOONN  AANNDD  JJUUSSTTIIFFIICCAATTIIOONN  
PPlleeaassee  pprroovviiddee  aa  wwrriitttteenn  ddeessccrriippttiioonn  ooff  yyoouurr  pprroojjeecctt;;  tthhee  pprroobblleemmss  oorr  eevveennttss  tthhaatt  lleedd  yyoouu  ttoo  
rreeqquueesstt  tthhee  cchhaannggeess;;  aannyy  ssoolluuttiioonn  tthhaatt  yyoouu  mmaayy  hhaavvee  ccoonnssiiddeerreedd  iinn  mmaakkiinngg  yyoouurr  rreeqquueesstt;;  
jjuussttiiffiiccaattiioonn  tthhaatt  wwoouulldd  lleenndd  ssuuppppoorrtt  ffoorr  yyoouurr  rreeqquueesstt  aanndd  aannyy  rraammiiffiiccaattiioonnss  tthhaatt  mmaayy  ooccccuurr  iiff  yyoouurr  
rreeqquueesstt  iiss  nnoott  aabbllee  ttoo  bbee  ccoommpplleetteedd..  
  
FFAACCIILLIITTIIEESS  RREELLAATTEEDD  CCOONNSSTTRRUUCCTTIIOONN  IITTEEMMSS  
  
FFaacciilliittiieess  DDeeppaarrttmmeenntt  CCoonncceerrnnss  tthhaatt  MMaayy  IImmppaacctt  YYoouurr  PPrroojjeecctt::    TThhee  ffoolllloowwiinngg  iitteemmss  mmaayy  
iimmppaacctt  yyoouurr  ddeessiiggnn  oorr  tthhoouugghhtt  pprroocceessss  iinn  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss..      TThhee  pprrooppoosseedd  pprroojjeecctt  wwiillll  bbee  
rreevviieewweedd  bbyy  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  GGrroouupp,,  wwhhiicchh  iinncclluuddeess  FFaacciilliittiieess,,  IInnffoorrmmaattiioonn  SSeerrvviicceess  aanndd  
AAuuddiioo  VViissuuaall  SSeerrvviicceess  ddeeppaarrttmmeennttss..    TThheeiirr  ttaasskk  iiss  nnoott  ttoo  aapppprroovvee  oorr  ddiissaapppprroovvee  yyoouurr  pprroojjeecctt,,  bbuutt  
ttoo  rreevviieeww  yyoouurr  pprroojjeecctt  ttoo  mmaakkee  ssuurree  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  iiss  ccoommpplleettee  aanndd  ttoo  aacckknnoowwlleeddggee  
tthhaatt  tthheeyy  aarree  aawwaarree  ooff  tthhee  pprrooppoosseedd  pprroojjeeccttss  aanndd  hhaavvee  hhaadd  iinnppuutt  iinnttoo  tthhee  ddeessiiggnn  ooff  tthhee  pprroojjeecctt..    
PPlleeaassee  rreevviieeww  eeaacchh  iitteemm  ccaarreeffuullllyy  aanndd  sseeee  iiff  tthheeyy  mmaayy  aappppllyy  ttoo  yyoouurr  pprroojjeecctt..      
  

  EElleeccttrriiccaall  RReeqquuiirreemmeennttss::    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  tthhee  nnuummbbeerr  aanndd  llooccaattiioonn  ooff  eelleeccttrriiccaall  oouuttlleettss  
rreeqquuiirreedd  aanndd  aannyy  ssppeecciiaall  eelleeccttrriiccaall  rreeqquuiirreemmeennttss,,  ii..ee..  ––  iissoollaatteedd  ccoommppuutteerr  ppoowweerr,,  ccooppyy  
mmaacchhiinnee  ppoowweerr,,  220088  vvoolltt  ppoowweerr  rreeqquuiirreemmeennttss,,  iissoollaatteedd  ggrroouunndd  cciirrccuuiittss,,  eettcc..  

  HHeeaattiinngg,,  VVeennttiillaattiioonn  aanndd  AAiirr  CCoonnddiittiioonniinngg  RReeqquuiirreemmeennttss::    TThhee  ssppaaccee  wwiillll  rreecceeiivvee  tthhee  
ssttaannddaarrdd  ccooddee  rreeqquuiirreedd  HHVVAACC..    PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  ssppeecciiaall  rreeqquuiirreemmeennttss  tthhaatt  yyoouu  mmaayy  hhaavvee..    
TThhiiss  ccoouulldd  iinncclluuddee  eexxhhaauusstt  ooff  hhaazzaarrddoouuss  mmaatteerriiaallss,,  ccooppyy  mmaacchhiinnee  eexxhhaauussttss,,  ssppeecciiffiicc  
tteemmppeerraattuurree  ccoonnttrroollss,,  ssppeecciiffiicc  ttyyppeess  ooff  hheeaattiinngg  oorr  aaiirr  ccoonnddiittiioonniinngg,,  eettcc..  

  SSppeecciiaall  CCoonnssttrruuccttiioonn  RReeqquuiirreemmeennttss::    PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  ssppeecciiaall  ccoonnssttrruuccttiioonn  rreeqquuiirreemmeennttss  
ssuucchh  aass,,  ssoouunndd  pprrooooffiinngg,,  eexxpplloossiioonn  pprrooooff  aarreeaass,,  vvaauulltt  ttyyppee  ccoonnssttrruuccttiioonn,,  hhaazzaarrddoouuss  
mmaatteerriiaallss  ssttoorraaggee,,  hhiigghh  oorr  llooww  lliigghhtt  lleevveellss,,  ssppeecciiaall  fflloooorr  ccoovveerriinnggss  ((ootthheerr  tthhaann  ttiillee  oorr  
ccaarrppeett)),,  hhiigghh  cceeiilliinngg  aarreeaass,,  eettcc..  

  CCAADD  AAssssiissttaannccee::    TThhee  FFaacciilliittiieess  PPllaannnniinngg  ddeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  bbee  aabbllee  ttoo  aassssiisstt  yyoouu  iinn  yyoouurr  
ddeevveellooppmmeenntt  ooff  tthhee  bbuuiillddiinngg  fflloooorr  ppllaannss  aanndd  ffuurrnniittuurree  ppllaacceemmeenntt..    PPlleeaassee  ccaallll  tthhee  FFaacciilliittiieess  
OOffffiiccee,,  aatt  eexxtteennssiioonn  22662299,,  oorr  FFaacciilliittiieess  PPllaannnniinngg,,  aatt  eexxtteennssiioonn  22777722,,  ttoo  sscchheedduullee  aa  
mmeeeettiinngg..  



  MMaajjoorr  UUttiilliittyy  SSeerrvviicceess::    PPlleeaassee  bbee  aaddvviisseedd  tthhaatt  nnoott  aallll  ooff  tthhee  bbuuiillddiinnggss  oonn  ccaammppuuss  hhaavvee  
ffuullll  uuttiilliittyy  sseerrvviicceess  ssuucchh  aass,,  wwaatteerr,,  nnaattuurraall  ggaass,,  sseewweerr,,  ccoommpprreesssseedd  aaiirr,,  vvaaccuuuumm,,  aaddeeqquuaattee  
eelleeccttrriiccaall  sseerrvviicceess  oorr  ssppeecciiffiicc  ddaattaa//tteelleepphhoonnee  sseerrvviicceess..    IIff  yyoouu  aarree  ccoonnssiiddeerriinngg  mmaakkiinngg  
mmaajjoorr  cchhaannggeess,,  yyoouu  sshhoouulldd  ccoonnttaacctt  tthhee  FFaacciilliittiieess  OOffffiiccee  ffoorr  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  tthhee  ssppaaccee  
uunnddeerr  ccoonnssiiddeerraattiioonn..    EExxaammppllee::    IIff  yyoouu  aarree  ccoonnssiiddeerriinngg  cchhaannggiinngg  ffrroomm  aa  ssttaannddaarrdd  lleeccttuurree  
ttyyppee  ccllaassssrroooomm  ttoo  eeiitthheerr  aa  ““wweett  llaabb””  oorr  aa  ““ccoommppuutteerr  llaabb””..    IInn  oonnee  ccaassee,,  wwaatteerr  aanndd  sseewweerr  
mmaayy  nnoott  bbee  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  aa  ““wweett  llaabb””  oorr  aaddeeqquuaattee  eelleeccttrriiccaall  ppoowweerr  aanndd  ddaattaa  ccoonnnneeccttiioonnss  
mmaayy  nnoott  bbee  aavvaaiillaabbllee  ttoo  ssuuppppoorrtt  aa  nneeww  ““ccoommppuutteerr  llaabb””..  

  GGeenneerraall  CCoonnssttrruuccttiioonn  CCoonnddiittiioonnss  aanndd  SSttaannddaarrddss::    PPlleeaassee  bbee  aaddvviisseedd  tthhaatt  yyoouu  aarree  nnoott  
rreeqquuiirreedd  ttoo  iinncclluuddee  aannyy  ggeenneerraall  ccoonnssttrruuccttiioonn  iitteemmss..    AAllll  ooff  tthhee  ggeenneerraall  rreeqquuiirreemmeennttss  aarree  
ccoovveerreedd  uunnddeerr  tthhee  DDiissttrriicctt’’ss  SSttaannddaarrddss  ffoorr  rreemmooddeellss  wwhhiicchh  iinncclluuddee  tthhee  ttyyppee  ooff  wwaallll  
ccoonnssttrruuccttiioonn,,  ddoooorr  ttyyppeess,,  wwiinnddoowwss  ttyyppeess,,  iinntteerriioorr  aanndd  eexxtteerriioorr  ccoolloorr  sseelleeccttiioonnss,,  ttyyppee  aanndd  
ccoolloorr  ooff  ccaarrppeett  aanndd  ttiillee,,  mmiinnii--bblliinnddss  aanndd  ddrraappeess,,  wwhhiitteebbooaarrddss,,  cchhaallkkbbooaarrddss,,  eettcc..    PPlleeaassee  
lliisstt  aannyy  iitteemmss  tthhaatt  yyoouu  ffeeeell  mmaayy  nnoott  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  oouurr  ssttaannddaarrddss..  

  BBuuiilltt--iinn  FFuurrnniittuurree,,  CCaabbiinneettss  aanndd  CCoouunntteerrss::    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  oonn  tthhee  ppllaannss  wwhheerree  aannyy  
bbuuiilltt--iinn  uunniittss  wwiillll  bbee  llooccaatteedd..    PPlleeaassee  pprroovviiddee  aa  ggeenneerraall  ddeessccrriippttiioonn  ooff  tthhee  bbuuiilltt--iinn  iitteemmss..    
EExxaammpplleess  wwoouulldd  bbee::    ccoouunntteerr  ttoopp,,  ccoouunntteerr  wwiitthh  ccaabbiinneettss  bbeellooww,,  uuppppeerr  ccaabbiinneettss,,  bbuuiilltt--iinn  
bbooookk  sshheellvveess,,  eettcc..    WWee  wwiillll  wwoorrkk  wwiitthh  yyoouu  ttoo  ddeevveelloopp  ddeettaaiilleedd  ddrraawwiinnggss  ffoorr  tthhee  bbuuiilltt--iinn  
uunniittss..  

  AAmmeerriiccaannss  wwiitthh  DDiissaabbiilliittiieess  AAcctt  ((AADDAA))::    TThheerree  aarree  nneeww  ssttaattee  aanndd  ffeeddeerraall  rreeqquuiirreemmeennttss  
ttoo  pprroovviiddee  aacccceessss  ffoorr  aallll  ppeerrssoonnss  ttoo  aallll  aarreeaass..    TThheerree  aarree  aa  llaarrggee  nnuummbbeerr  ooff  rreeqquuiirreemmeennttss,,  
bbuutt  tthhee  bbaassiicc  oonneess  yyoouu  wwiillll  eennccoouunntteerr  aarree  aass  ffoolllloowwss::  
11..    AAllll  iiddllee  wwiiddtthhss  mmuusstt  bbee  aa  mmiinniimmuumm  ooff  4422  iinncchheess  wwiiddee,,  eexxcceepptt  wwhheerree  aa  wwhheeeellcchhaaiirr  mmaayy  
hhaavvee  ttoo  mmaakkee  aa  ttuurrnn;;  tthheessee  aarreeaass  hhaavvee  ttoo  hhaavvee  aa  6600  iinncchh  cclleeaarr  ttuurrnniinngg  rraaddiiuuss..  
22  AAcccceessss  ttoo  aallll  aarreeaass  mmuusstt  hhaavvee  aa  mmaaxxiimmuumm  11””  iinn  1122””  ssllooppee  aanndd  nnoott  mmoorree  tthhaann  aa  ½½  iinncchh  
rraaiisseedd  aarreeaa  oorr  lliipp..  
33..    AADDAA  ssiiggnnaaggee  wwiitthh  ggrraaddee  22  BBrraaiillllee  mmuusstt  bbee  iinnssttaalllleedd  oonn  tthhee  llaattcchh  ssiiddee  ooff  tthhee  ddoooorr  aanndd  
tthheerree  mmuusstt  bbee  aa  mmiinniimmuumm  1122--iinncchh  cclleeaarraannccee  ffrroomm  tthhee  lloocckksseett  hhaannddllee..    YYoouu  mmuusstt  aallssoo  
pprroovviiddee  aa  6600--iinncchh  cclleeaarr  ttuurrnniinngg  rraaddiiuuss  oonn  tthhee  iinnssiiddee  aanndd  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  ddoooorr..  
44..    AAllll  ddoooorrss  mmuusstt  hhaavvee  lleevveerr  ttyyppee  lloocckksseettss  aanndd  llooww--pprreessssuurree  ooppeenniinngg//cclloossiinngg  ddeevviicceess..    
DDoooorrss  mmaayy  nnoott  hhaavvee  hhoolldd  ooppeenn  ddeevviicceess  iinnssttaalllleedd  oonn  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  ddoooorrss..  
55..    AAllll  ssiiggnnaaggee,,  tthheerrmmoossttaattss,,  sswwiittcchheess,,  ccoonnttrroollss,,  wwrriittiinngg  ssuurrffaacceess,,  bbooaarrddss,,  eettcc..  mmuusstt  bbee  
mmoouunntteedd  ttoo  aallllooww  aacccceessss  ffoorr  wwhheeeellcchhaaiirrss..    AArreeaass  wwiitthh  ffrroonntt  aacccceessss  oonnllyy  sshhaallll  hhaavvee  
ddeevviicceess  mmoouunntteedd  aatt  4488  iinncchheess  ttoo  tthhee  cceenntteerr  ooff  tthhee  iitteemm  aanndd  aarreeaass  wwiitthh  bbootthh  ssiiddee  aanndd  ffrroonntt  
aacccceessss  ccaann  hhaavvee  iitteemmss  mmoouunntteedd  bbeettwweeeenn  4488  aanndd  5544  iinncchheess  ttoo  tthhee  cceenntteerr  ooff  tthhee  ddeevviiccee..      
66..    FFuurrnniittuurree  llaayyoouuttss  mmuusstt  aallllooww  ffoorr  AADDAA  aacccceessss,,  eennttrraannccee//eexxiitt  rreeqquuiirreemmeennttss,,  hheeiigghhtt  aanndd  
ddeepptthh..    AAllll  aarreeaass  mmuusstt  hhaavvee  aatt  lleeaasstt  oonnee  aacccceessssiibbllee  ssttaattiioonn;;  llaarrggeerr  aarreeaass  mmaayy  rreeqquuiirree  ttwwoo  
oorr  mmoorree  ssttaattiioonnss..  
TThheessee  rreeqquuiirreemmeennttss  wwiillll  iimmppaacctt  tthhee  wwaayy  yyoouu  ddeessiiggnn  tthhee  ssppaaccee  aanndd  nneeeedd  ttoo  bbee  ttaakkeenn  iinnttoo  
aaccccoouunntt  aatt  tthhee  bbeeggiinnnniinngg  ooff  tthhee  pprroojjeecctt..  
  

  SSppeecciiaall  CCooddee  RReeqquuiirreemmeennttss::    TThheerree  mmaayy  bbee  nnuummbbeerr  ooff  ssppeecciiaall  ccooddee  rreeqquuiirreemmeennttss,,  
tthheessee  aarree  iimmppoosseedd  uuppoonn  uuss  aanndd  eennffoorrcceedd  bbyy  tthhee  ssttaattee  aanndd  llooccaall  aaggeenncciieess  tthhaatt  hhaavvee  
jjuurriissddiiccttiioonn  oovveerr  uuss..    TThheessee  mmaayy  iinncclluuddee  tthhee  FFiirree  MMaarrsshhaall,,  HHaazzaarrddoouuss  MMaatteerriiaallss  
MMaannaaggeemmeenntt  DDiivviissiioonn,,  CCoouunnttyy  BBooaarrdd  ooff  HHeeaalltthh,,  AAiirr  PPoolllluuttiioonn  CCoonnttrrooll  DDiissttrriicctt,,  DDiivviissiioonn  ooff  
tthhee  SSttaattee  AArrcchhiitteecctt,,  CCAALL--OOSSHHAA  aanndd  aa  nnuummbbeerr  ooff  ootthheerrss..    WWee  hhaavvee  ttoo  ffoollllooww  tthheessee  
rreeqquuiirreemmeennttss  iinn  tthhee  ddeessiiggnn  ooff  tthhee  pprroojjeeccttss  aanndd  iitt  wwiillll  bbee  yyoouurr  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  iinnssuurree  tthhaatt  
tthhee  ooppeerraattiioonn  ooff  yyoouurr  aarreeaass  ddoo  nnoott  vviioollaattee  tthheessee  rreeqquuiirreemmeennttss  iinn  tthhee  ffuuttuurree..    WWee  wwiillll  nnoottiiffyy  
yyoouu  ooff  aannyy  ssppeecciiaall  rreeqquuiirreemmeennttss  aanndd  uussuuaallllyy  ttrryy  ttoo  ppoosstt  tthheemm  ffoorr  ffuuttuurree  rreeffeerreennccee..  

  FFuurrnniittuurree  LLaayyoouuttss::  PPlleeaassee  ssttaarrtt  tthhiinnkkiinngg  aabboouutt  tthhee  llaayyoouutt  ooff  tthhee  ssppaaccee  yyoouu  aarree  
rreeqquueessttiinngg  ttoo  cchhaannggee..    TThhiiss  wwiillll  hheellpp  iinn  tthhee  ddeessiiggnn  ooff  tthhee  ssppaaccee  aanndd  mmaakkee  ssuurree  aallll  ooff  tthhee  
ssppeecciiaall  rreeqquuiirreemmeennttss  aarree  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee..  

PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  ooff  tthhee  aabboovvee  iitteemmss  tthhaatt  yyoouu  ffeeeell  mmaayy  iimmppaacctt  oorr  nneeeedd  ttoo  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  yyoouurr  
ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee..  
  



TTeecchhnnoollooggyy  RReellaatteedd  CCoonnssttrruuccttiioonn  IItteemmss::    TTeecchhnnoollooggyy  iiss  aaddvvaanncciinngg  rraappiiddllyy  aanndd  ccaann  mmaakkee  yyoouurr  
lliiffee,,  yyoouurr  wwoorrkk  aanndd  ssttuuddeenntt  lleeaarrnniinngg  mmuucchh  mmoorree  pprroodduuccttiivvee..    TThhee  uussee  ooff  tteecchhnnoollooggyy  iiss  ddeeppeennddeenntt  
oonn  eeaacchh  ppeerrssoonn’’ss  ccrreeaattiivviittyy,,  ssttyyllee  aanndd  aacccceessss;;  pplleeaassee  tthhiinnkk  aabboouutt  tthhee  ffoolllloowwiinngg  iitteemmss  ffoorr  
iimmpplleemmeennttaattiioonn  iinn  yyoouurr  pprroojjeecctt..    PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  IInnffoorrmmaattiioonn  SSeerrvviicceess  iiff  yyoouu  hhaavvee  qquueessttiioonnss  oorr  
rreeqquuiirree  aassssiissttaannccee  iinn  tthhiiss  aarreeaa..  

  TTeelleepphhoonnee  RReeqquuiirreemmeennttss::    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  tthhee  ttyyppee  ooff  tteelleepphhoonnee  sseerrvviicceess  ((pphhoonnee,,  ffaaxx,,  
eettcc..)),,  llooccaattiioonn  ooff  oouuttlleettss,,  aanndd  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  oouuttlleettss  tthhaatt  yyoouu  wwiillll  nneeeedd  iinn  eeaacchh  aarreeaa..    TThhee  
DDiissttrriicctt  ssttaannddaarrddss  uussuuaallllyy  wwiillll  iinncclluuddee  aatt  lleeaasstt  oonnee  ccoonndduuiitt  ffoorr  tteelleeccoommmmuunniiccaattiioonnss  oonn  eeaacchh  
wwaallll  ffoorr  ffuuttuurree  eexxppaannssiioonn..  

  DDaattaa  lliinneess  aanndd  ccoommmmuunniiccaattiioonnss::    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  tthhee  ttyyppee  ooff  sseerrvviicceess  ((ccoommppuutteerr,,  ffiibbeerr  
ooppttiiccss,,  CCAATT  55,,  eettcc)),,  tthhee  llooccaattiioonn  ooff  eeaacchh  sseerrvviiccee  oouuttlleett  aanndd  aannyy  ssppeecciiaall  rreeqquuiirreemmeennttss  tthhaatt  
yyoouu  mmaayy  hhaavvee..  

  MMooddeemm  LLiinneess  
  IISSDDNN  LLiinneess  
  44CCNNEETT  LLiinneess  
  OOtthheerr  

PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  ooff  tthhee  aabboovvee  iitteemmss  tthhaatt  yyoouu  ffeeeell  aarree  ((11))  nneecceessssaarryy  oorr  ((22))  ddeessiirraabbllee  iinn  yyoouurr  pprroojjeecctt..  
  
AAuuddiioo  VViissuuaall  EEnnhhaanncceemmeennttss::    AAVV  eennhhaanncceemmeennttss  aarree  aa  ttyyppee  ooff  tteecchhnnoollooggyy  cchhaannggee  aanndd  wwee  
wwoouulldd  lliikkee  yyoouu  ttoo  ccoonnssiiddeerr  tthheessee  iitteemmss  iinn  yyoouurr  pprroojjeecctt  wwhheerree  aapppplliiccaabbllee..    IIff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  
qquueessttiioonnss,,  pplleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  AAuuddiioo  VViissuuaall  DDeeppaarrttmmeenntt..  

  BBuuiilltt--iinn  TTVV,,  VVCCRR,,  DDVVDD,,  eettcc..  
  CClloosseedd  cciirrccuuiitt  TTVV  
  CCoommppuutteerr  ssttaattiioonn  ffoorr  ppoowweerr--ppooiinntt  pprreesseennttaattiioonnss  
  DDiissttaannccee  eedduuccaattiioonn  pprreesseennttaattiioonn//ccoommmmuunniiccaattiioonn  ffaacciilliittiieess  
  EElleeccttrroonniicc  wwhhiittee//ssmmaarrtt  bbooaarrdd  
  IITTFFSS  ((IInnssttrruuccttiioonnaall  tteelleevviissiioonn  ffiixxeedd  sseerrvviicceess))  
  LLooccaall  ccaabbllee  ffeeeeddss//ccooaaxxiiaall  ccaabbllee  ffoorr  TTVV  
  PPeerrmmaanneennttllyy  mmoouunntteedd  cceeiilliinngg  pprroojjeeccttoorr  
  PPrroojjeeccttiioonn  ssccrreeeennss  
  SSaatteelllliittee  RReecceeppttiioonn  
  SSppeeaakkeerr  ssyysstteemm  

PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  ooff  tthhee  aabboovvee  iitteemmss  tthhaatt  ((11))  aarree  nneecceessssaarryy  oorr  ((22))  aarree  ddeessiirraabbllee  iinn  yyoouurr  pprroojjeecctt..    AAllssoo  
pplleeaassee  iinncclluuddee  aannyy  ootthheerr  iitteemmss  tthhaatt  aarree  nnoott  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  lliissttss  aabboovvee..  
  
NNOOTTEE::    PPrriioorr  ttoo  ssttaarrttiinngg  tthhee  ddeessiiggnn  pprroocceessss,,  pplleeaassee  kkeeeepp  iinn  mmiinndd  tthhee  bbuuddggeett  ccoonnssttrraaiinnttss  ooff  yyoouurr  
pprroojjeecctt..    IIff  yyoouu  tthhiinnkk  yyoouu  mmaayy  wwaanntt  ttoo  aadddd  ssoommee  ooff  tthhee  aabboovvee  iitteemmss  iinn  tthhee  ffuuttuurree,,  bbuutt  mmaayy  nnoott  hhaavvee  
tthhee  ffuunnddiinngg  nnooww,,  wwee  sshhoouulldd  aatt  lleeaasstt  iinnssttaallll  tthhee  iinnffrraassttrruuccttuurree  ttoo  ssuuppppoorrtt  yyoouurr  ffuuttuurree  nneeeeddss..    TThhee  
ccoosstt  wwiillll  bbee  mmiinniimmaall  nnooww,,  ccoommppaarreedd  ttoo  wwhhaatt  iitt  wwiillll  bbee  iinn  tthhee  ffuuttuurree..    RReemmeemmbbeerr  yyoouu  mmaayy  oonnllyy  hhaavvee  
oonnee  ooppppoorrttuunniittyy,,  ssoo  bbee  ccrreeaattiivvee  aanndd  yyoouurr  ggooaallss  aanndd  ddrreeaammss  mmaayy  mmaatteerriiaalliizzee  iinn  tthhee  ffuuttuurree..  
  
TTEEMMPPOORRAARRYY  OOPPEERRAATTIINNGG  CCOONNDDIITTIIOONNSS  
  
YYoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  ddeevveelloopp  aann  ooppeerraattiioonnaall  ppllaann  ffoorr  yyoouurr  aarreeaa  dduurriinngg  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pphhaassee  ooff  tthhee  
pprroojjeecctt..    FFaacciilliittiieess  wwiillll  pprroovviiddee  yyoouu  wwiitthh  aann  eessttiimmaatteedd  lleennggtthh  ooff  ccoonnssttrruuccttiioonn  ttoo  aassssiisstt  yyoouu  iinn  yyoouurr  
ooppeerraattiioonnaall  ppllaannss..    TThhee  iitteemmss  tthhaatt  yyoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  ccoonnssiiddeerr  iinn  yyoouurr  ppllaannss  sshhoouulldd  iinncclluuddee  tthhee  
ffoolllloowwiinngg::  

  TTeemmppoorraarryy  ffaacciilliittiieess::    WWhheerree  aarree  yyoouu  aanndd  yyoouurr  ssttaaffff  ggooiinngg  ttoo  ooppeerraattee  ffrroomm  dduurriinngg  tthhee  
rreemmooddeell  pprroocceessss??  PPlleeaassee  iiddeennttiiffyy  tthhee  aammoouunntt  aanndd  ttyyppee  ooff  ssppaaccee  ((ccllaassssrroooomm,,  ooppeenn  ooffffiiccee,,  
pprriivvaattee  ooffffiiccee,,  ssppeecciiaall  wwoorrkkiinngg  ccoonnddiittiioonnss,,  eettcc..))  tthhaatt  yyoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  ooppeerraattee  dduurriinngg  tthhee  
ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss..  

  UUttiilliittyy  SSeerrvviicceess::    PPlleeaassee  iiddeennttiiffyy  tthhee  nnuummbbeerr  aanndd  ttyyppeess  ooff  uuttiilliittiieess  sseerrvviicceess  ((eelleeccttrriiccaall,,  
tteelleepphhoonnee,,  ddaattaa,,  ffaaxx,,  wwaatteerr,,  nnaattuurraall  ggaass,,  eettcc))  tthhaatt  yyoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  ooppeerraattee  dduurriinngg  tthhee  
ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss..  

  SSttoorraaggee::    YYoouu  wwiillll  nnoott  bbee  aabbllee  ttoo  ttaakkee  aallll  ooff  yyoouurr  iitteemmss  iinnttoo  tthhee  tteemmppoorraarryy  ssppaaccee,,  ssoo  yyoouu  
wwiillll  nneeeedd  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  wwhhaatt  yyoouu  hhaavvee  ttoo  hhaavvee  aanndd  wwhhaatt  ccaann  ggoo  iinnttoo  ssttoorraaggee..    SSttoorraaggee  ccaann  



bbee  lloonngg--tteerrmm  ((iitteemmss  tthhaatt  wwiillll  nnoott  bbee  nneeeeddeedd  uunnttiill  yyoouu  mmoovvee  bbaacckk  iinnttoo  yyoouurr  nneeww  ssppaaccee))  oorr  
sshhoorrtt--tteerrmm  ((tthhiinnggss  tthhaatt  yyoouu  ddoonn’’tt  nneeeedd  oonn  aa  ddaaiillyy  bbaassiiss,,  bbuutt  mmaayy  nneeeedd  aacccceessss  ttoo  bbeeffoorree  
tthhee  pprroojjeecctt  iiss  ccoommpplleetteedd))..    HHooww  mmuucchh  ssttoorraaggee  ssppaaccee  wwiillll  yyoouu  nneeeedd??    HHooww  cclloossee  ddooeess  tthhee  
ssttoorraaggee  nneeeedd  ttoo  bbee  ttoo  yyoouurr  tteemmppoorraarryy  llooccaattiioonn??  

  PPaacckkiinngg  aanndd  MMoovviinngg::    IItt  iiss  yyoouurr  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  ppaacckk  uupp  yyoouurr  ddeesskk,,  ffiilleess,,  bbooookkss,,  ppeerrssoonnaall  
iitteemmss,,  eettcc..  ffoorr  tthhee  mmoovvee  pprriioorr  ttoo  tthhee  ssttaarrtt  ooff  ccoonnssttrruuccttiioonn..    YYoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  mmaakkee  
aarrrraannggeemmeennttss  ffoorr  mmoovviinngg  bbooxxeess  ((tthheessee  aarree  aavvaaiillaabbllee  tthhoouugghh  tthhee  rreeccyycclliinngg  pprrooggrraamm))  aanndd  
yyoouu  mmuusstt  llaabbeell  aallll  bbooxxeess,,  eeqquuiippmmeenntt  aanndd  ffuurrnniittuurree  aass  ttoo  llooccaattiioonn  iitt  iiss  ttoo  bbee  mmoovveedd  ttoo..    TThhiiss  
iinncclluuddeess  lloonngg--tteerrmm  ssttoorraaggee,,  sshhoorrtt--tteerrmm  ssttoorraaggee,,  tteemmppoorraarryy  ffaacciilliittiieess,,  aanndd  wwhhoomm  tthhee  bbooxx  
bbeelloonnggss  ttoo..    TThhee  FFaacciilliittiieess  ssttaaffff  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  tthhee  aaccttuuaall  mmoovviinngg  ooff  tthhee  bbooxxeess,,  
eeqquuiippmmeenntt  aanndd  ffuurrnniittuurree,,  pplleeaassee  ddoo  nnoott  aatttteemmpptt  ttoo  ddoo  tthhiiss  yyoouurrsseellff  uunnlleessss  yyoouu  hhaavvee  bbeeeenn  
pprrooppeerrllyy  ttrraaiinneedd  aanndd  hhaavvee  tthhee  pprrooppeerr  eeqquuiippmmeenntt..    SSaaffeettyy  iiss  oouurr  nnuummbbeerr  oonnee  ccoonncceerrnn..  

  FFuurrnniittuurree  aanndd  EEqquuiippmmeenntt  NNoo  LLoonnggeerr  NNeeeeddeedd::    PPlleeaassee  rreevviieeww  tthhee  iitteemmss  tthhaatt  yyoouu  aarree  
hhaavviinngg  mmoovveedd  oorr  ssttoorreedd..    IIss  iitt  ssoommeetthhiinngg  tthhaatt  yyoouu  rreeaallllyy  nneeeedd??    IIff  nnoott,,  tthheenn  ccoonnssiiddeerr  
ddeeccllaarriinngg  tthhee  iitteemmss  aass  ssuurrpplluuss..    IInnvveennttoorryy  RReeqquueesstt  FFoorrmmss  aarree  aavvaaiillaabbllee  tthhrroouugghh  tthhee  
PPaalloommaarr  CCoolllleeggee  WWeebbppaaggee  uunnddeerr  sseeccttiioonn::  FFaacciilliittiieess  FFoorrmmss..    TThheessee  iitteemmss  ccaann  tthheenn  bbee  
ttrraannssffeerrrreedd  ttoo  ootthheerr  aarreeaass  oorr  ddiissppoosseedd  ooff..    IItt  ggiivveess  yyoouu  aa  cchhaannccee  ttoo  ““cclleeaann  hhoouussee””  aanndd  iitt  
rreedduucceess  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  ssttoorraaggee  aanndd  mmoovviinngg..  

  
NNOOTTEE::    PPlleeaassee  kkeeeepp  iinn  mmiinndd  yyoouurr  pprroojjeecctt  bbuuddggeett  hhaass  ttoo  ccoovveerr  tthhee  ccoossttss  ffoorr  tteemmppoorraarryy  ssppaaccee  
rreeqquuiirreemmeenntt,,  ssttoorraaggee  rreennttaall  uunniittss,,  aanndd  ootthheerr  ccoossttss  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  mmoovviinngg  yyoouu  iinnttoo  aa  tteemmppoorraarryy  
ffaacciilliittyy..    YYoouu  sshhoouulldd  aavvooiidd  ssppeennddiinngg  aa  lloott  ooff  mmoonneeyy  oonn  tthhee  tteemmppoorraarryy  mmoovvee  aanndd  ppuutt  aass  mmuucchh  
mmoonneeyy  ttoowwaarrddss  yyoouurr  ppeerrmmaanneenntt  ssppaaccee  aass  ppoossssiibbllee..  
  
OOTTHHEERR  IITTEEMMSS  RREELLAATTEEDD  TTOO  YYOOUURR  PPRROOJJEECCTT  
  
TThheerree  mmaayy  bbee  aa  nnuummbbeerr  ooff  iitteemmss  tthhaatt  aarree  ssppeecciiffiicc  ttoo  yyoouurr  ddiisscciipplliinnee  oorr  ddeeppaarrttmmeenntt  tthhaatt  yyoouu  wwaanntt  
iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee..    PPlleeaassee  lliisstt  tthheessee  ttyyppeess  ooff  iitteemmss  uunnddeerr  tthhiiss  hheeaaddiinngg..  
  
FFLLOOOORR  PPLLAANNSS  
  
CCuurrrreenntt  FFlloooorr  PPllaannss::    PPlleeaassee  ssuubbmmiitt  aa  ccuurrrreenntt  fflloooorr  ppllaann  ooff  tthhee  aarreeaa  tthhaatt  yyoouu  aarree  rreeqquueessttiinngg  ttoo  
cchhaannggee..    TThheessee  fflloooorr  ppllaannss  aarree  aavvaaiillaabbllee  tthhrroouugghh  tthhee  FFaacciilliittiieess  PPllaannnniinngg  OOffffiiccee..  
  
PPrrooppoosseedd  FFlloooorr  PPllaannss::    PPlleeaassee  ssuubbmmiitt  aa  fflloooorr  ppllaann  ooff  tthhee  pprrooppoosseedd  cchhaannggeess..    YYoouu  mmaayy  ddoo  tthhiiss  bbyy  
““rreedd--lliinniinngg””  tthhee  cchhaannggeess  oonn  tthhee  ccuurrrreenntt  fflloooorr  ppllaann  oorr  tthhee  FFaacciilliittiieess  DDeeppaarrttmmeenntt  ccaann  aassssiisstt  yyoouu  iinn  tthhee  
ddeevveellooppmmeenntt  ooff  tthhee  nneeww  fflloooorrss  ppllaannss  aanndd  CCAADD  ddrraawwiinnggss..    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  aannyy  ssppeecciiaall  rreeqquueessttss,,  
ssuucchh  aass  eelleeccttrriiccaall  rreeqquuiirreemmeennttss,,  eexxhhaauusstt,,  pplluummbbiinngg,,  nnaattuurraall  ggaass,,  ssttoorraaggee,,  eettcc..,,  tthhee  mmoorree  
iinnffoorrmmaattiioonn  tthhaatt  yyoouu  ccaann  pprroovviiddee  tthhee  ffaasstteerr  aanndd  eeaassiieerr  tthhee  pprroojjeecctt  wwiillll  ggoo..  
  
PPrrooppoosseedd  FFuurrnniittuurree//EEqquuiippmmeenntt  LLaayyoouutt::    PPlleeaassee  ssuubbmmiitt  aa  pprrooppoosseedd  ffuurrnniittuurree  oorr  eeqquuiippmmeenntt  llaayyoouutt  
ppllaann..    TThhiiss  wwiillll  bbee  nneecceessssaarryy  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  AADDAA  rreeqquuiirreemmeennttss,,  eelleeccttrriiccaall  nneeeeddss,,  ddaattaa//tteelleepphhoonnee  
rreeqquuiirreemmeennttss,,  aanndd  ttoo  mmaakkee  ssuurree  tthhaatt  tthhee  ssppaaccee  tthhaatt  iiss  aavvaaiillaabbllee  wwiillll  mmeeeett  tthhee  nneeeeddss  ooff  yyoouurr  
ddeeppaarrttmmeenntt..  
  
TThhee  fflloooorr  ppllaannss  aarree  aa  ccrriittiiccaall  pphhaassee  ooff  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  aanndd  FFaacciilliittiieess,,  IInnffoorrmmaattiioonn  
SSeerrvviicceess  aanndd  AAuuddiioo  VViissuuaall  DDeeppaarrttmmeennttss  wwiillll  bbee  ggllaadd  ttoo  aassssiisstt  yyoouu  iinn  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  ooff  tthheessee  
ppllaannss..  
  
  
 
 
  
 



IIMMPPAACCTTSS  TTOO  OOTTHHEERR  AARREEAASS  
  
PPlleeaassee  ccoonnssiiddeerr  aannyy  iimmppaaccttss  tthhaatt  yyoouurr  pprroojjeecctt  mmaayy  hhaavvee  oonn  yyoouurr  ssttaaffff  aass  wweellll  aass  ootthheerr  ssttaaffff  aanndd//oorr  
ddeeppaarrttmmeennttss  tthhaatt  mmaayy  bbee  aaddjjaacceenntt  ttoo  yyoouurr  oorr  uuttiilliizzee  tthhee  ssaammee  ssppaaccee..    TThhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss  
ccaann  bbee  nnooiissyy  aanndd  ddiissrruuppttiivvee  ttoo  tthhee  aarreeaass  iinn  aanndd  aarroouunndd  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ssiittee..    WWee  ttrryy  ttoo  mmiinniimmiizzee  
tthheessee  iimmppaaccttss,,  bbuutt  ccaarreeffuull  ppllaannnniinngg  uupp  ffrroonntt  ccaann  eelliimmiinnaattee  pprroobblleemmss  llaatteerr  oonn..  TThheessee  iimmppaaccttss  mmaayy  
iinncclluuddee  tthhee  ffoolllloowwiinngg  iitteemmss::  

  EEnnvviirroonnmmeennttaall  CCoonncceerrnnss::    WWhheenn  yyoouurr  pprroojjeecctt  iiss  ccoommpplleetteedd,,  iiss  tthheerree  aa  ppoossssiibbiilliittyy  tthhaatt  tthhee  
ffuuttuurree  ooppeerraattiioonnss  mmaayy  ccaauussee  aa  ddeetteerriioorraattiioonn  ooff  tthhee  eennvviirroonnmmeenntt  iinn  oorr  aarroouunndd  tthhee  
rreennoovvaatteedd  ssppaaccee??    SSoommee  eennvviirroonnmmeennttaall  ccoonncceerrnnss  aarree  nnooiissee  ppoolllluuttiioonn,,  hhaazzaarrddoouuss  
mmaatteerriiaall,,  aaiirr  ppoolllluuttiioonn,,  ccoonnttaammiinnaattiioonn  ooff  aaddjjaacceenntt  ssppaacceess  ffrroomm  tthhee  aaccttiivviittiieess  ttaakkiinngg  ppllaaccee  iinn  
tthhee  rreennoovvaatteedd  ssppaaccee,,  eettcc..  

  SSttaaffff  LLeevveellss::    WWhheenn  yyoouurr  pprroojjeecctt  iiss  ccoommpplleetteedd,,  wwiillll  iitt  ppllaaccee  aaddddiittiioonnaall  llooaaddss  oonn  yyoouurr  
eexxiissttiinngg  ssttaaffff??    WWiillll  yyoouu  nneeeedd  ttoo  hhiirree  aaddddiittiioonnaall  ssttaaffff  ttoo  hhaannddllee  tthheessee  llooaaddss??    HHaavvee  yyoouu  
ppllaannnneedd  ffoorr  tthhee  ppoossssiibbiilliittyy  tthhaatt  aannyy  aaddddiittiioonnaall  llooaaddss  mmaayy  rreeqquuiirree  aaddddiittiioonnaall  ssppaaccee??    
RReemmeemmbbeerr  wwhheenn  yyoouu  aadddd  oorr  cchhaannggee  iitt  iimmppaaccttss  aa  llaarrggee  nnuummbbeerr  ooff  aarreeaass,,  ffuurrnniittuurree,,  
eelleeccttrriiccaall,,  ddaattaa,,  tteelleepphhoonneess,,  AADDAA  rreeqquuiirreemmeennttss,,  eettcc..  

  SSttaaffff  WWoorrkk  AArreeaass::    HHaavvee  yyoouu  pprroovviiddeedd  ffoorr  tthhee  nneeeeddss  iinn  tthhee  ssttaaffff  wwoorrkk  aarreeaass,,  iinncclluuddiinngg  
wwoorrkkssppaaccee,,  ssttoorraaggee,,  ffiilleess,,  ddeesskkss,,  mmeeeettiinngg  aarreeaass,,  eettcc..  

  SShhaarreedd  SSppaaccee  AAggrreeeemmeennttss  oorr  UUssee::    IIss  tthhee  ssppaaccee  tthhaatt  yyoouu  aarree  pprrooppoossiinngg  ttoo  cchhaannggee  
sshhaarreedd  bbyy  aannyy  ootthheerr  ddeeppaarrttmmeennttss  oorr  ggrroouuppss??    IIff  iitt  iiss  aa  ccllaassssrroooomm,,  wwiillll  yyoouurr  cchhaannggee  ssttiillll  
aallllooww  uussee  bbyy  tthhee  ootthheerr  ddeeppaarrttmmeennttss??    IIff  iitt  iiss  aa  wwoorrkk  aarreeaa,,  iiss  tthheerree  aannyyoonnee  eellssee  tthhaatt  uusseess  
tthhaatt  aarreeaa??    HHaavvee  yyoouu  nnoottiiffiieedd  tthheemm  rreeggaarrddiinngg  tthhee  pprrooppoosseedd  cchhaannggeess  ttoo  sseeee  hhooww  iitt  mmaayy  
iimmppaacctt  tthheemm??    IIss  tthhee  ssppaaccee  tthhaatt  yyoouu  aarree  pprrooppoossiinngg  uunnddeerr  tthhee  ccoonnttrrooll  ooff  aannootthheerr  
ddeeppaarrttmmeenntt  oorr  ggrroouupp??    IIff  ssoo,,  hhaavvee  yyoouu  rreecceeiivveedd  ppeerrmmiissssiioonn  ffrroomm  tthheemm  ttoo  mmaakkee  tthhee  
pprrooppoosseedd  cchhaannggeess??    TThheessee  ccaann  bbee  sseerriioouuss  pprroobblleemmss  iiff  nnoott  aaddddrreesssseedd  aatt  tthhee  bbeeggiinnnniinngg  ooff  
tthhee  ddeessiiggnn..    WWee  hhaavvee  hhaadd  iinnssttaanncceess  wwhheerree  aa  pprroojjeecctt  wweenntt  tthhrroouugghh  tthhee  eennttiirree  aapppprroovvaall  
pprroocceessss  aanndd  hhaadd  ttoo  bbee  ppuulllleedd  wwhheenn  iitt  wwaass  ddiissccoovveerreedd  tthhaatt  tthhee  pprrooppoosseedd  pprroojjeecctt  wwaass  iinn  aann  
aarreeaa  ccoonnttrroolllleedd  bbyy  aannootthheerr  ddeeppaarrttmmeenntt..  

  SSeeccuurriittyy::    WWiillll  yyoouurr  pprroojjeecctt  rreeqquuiirree  aaddddiittiioonnaall  sseeccuurriittyy  mmeeaassuurreess??    TThhiiss  ccoouulldd  iinncclluuddee  
cchhaannggiinngg  tthhee  rroooomm  ffrroomm  ““uunnrreessttrriicctteedd””  ttoo  ““rreessttrriiccttiivvee””,,  iinnssttaallllaattiioonn  ooff  aa  sseeccuurriittyy  ssyysstteemm  
((wwhhiicchh  mmuusstt  bbee  ppaaiidd  ffoorr  bbyy  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  tthhee  iinniittiiaall  iinnssttaallllaattiioonn  aass  wweellll  aass  aa  mmoonntthhllyy  
mmoonniittoorriinngg  ffeeee));;  ccoouulldd  tthhee  ooppeerraattiioonn  ooff  yyoouurr  rreennoovvaatteedd  ssppaaccee  rreeqquuiirree  aaddddiittiioonnaall  sseeccuurriittyy  
ppaattrroollss??    WWiillll  tthhee  ooppeerraattiioonnss  ooff  yyoouurr  rreennoovvaatteedd  ssppaaccee  ccrreeaattee  aannyy  ssaaffeettyy  pprroobblleemmss??  

  
PPlleeaassee  rreevviieeww  tthhiiss  sseeccttiioonn  vveerryy  ccaarreeffuullllyy,,  iitt  iiss  tthhee  oonnee  aarreeaa  wwhhiicchh  ccoouulldd  ddeellaayy  oorr  ccaauussee  mmaajjoorr  
pprroobblleemmss  iinn  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd  ccoommpplleettiioonn  ooff  yyoouurr  pprroojjeecctt..  
  
CCOOSSTT  EESSTTIIMMAATTEESS  
  
TThhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  GGrroouupp  ccoommpprriisseedd  ooff  FFaacciilliittiieess,,  IInnffoorrmmaattiioonn  SSeerrvviicceess,,  aanndd  tthhee  AAuuddiioo  VViissuuaall  
DDeeppaarrttmmeennttss  wwiillll  aassssiisstt  yyoouu  iinn  ddeevveellooppiinngg  tthhee  ccoosstt  eessttiimmaatteess  ffoorr  yyoouurr  pprroojjeecctt..    IItt  wwiillll  bbee  nneecceessssaarryy  
ffoorr  uuss  ttoo  hhaavvee  tthhee  pprroojjeecctt  iinnffoorrmmaattiioonn  tthhaatt  yyoouu  hhaavvee  ccoommpplleetteedd  uupp  ttoo  tthhiiss  ppooiinntt  iinn  oorrddeerr  ttoo  ddoo  aa  
pprreelliimmiinnaarryy  ccoosstt  eessttiimmaattee..    OOnnccee  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ppaacckkaaggee  hhaass  bbeeeenn  rreevviieewweedd  bbyy  tthhee  vvaarriioouuss  
ggrroouuppss  aanndd  aannyy  ccoonncceerrnnss,,  ccoommmmeennttss,,  oorr  mmooddiiffiiccaattiioonnss  hhaavvee  bbeeeenn  aaddddrreesssseedd,,  tthheenn  wwee  wwiillll  
pprreeppaarree  aa  ffiinnaall  ccoosstt  eessttiimmaattee  ffoorr  tthhee  pprroojjeecctt..  
  
PPRROOJJEECCTT  AADDDDIITTIIOONNSS  OORR  DDEELLEETTIIOONNSS  
  
WWee  rreeqquuiirree  tthhaatt  yyoouu  pprroovviiddee  ttwwoo  ((22))  pprriioorriittiizzeedd  lliissttss  wwiitthh  yyoouurr  pprrooppoosseedd  pprroojjeecctt  ccoonnssttrruuccttiioonn  
ppaacckkaaggee..    TThhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss  hhaass  aa  nnuummbbeerr  ooff  uunnkknnoowwnn  ccoonnddiittiioonnss  aanndd  tthheessee  lliissttss  wwiillll  
aallllooww  uuss  ttoo  kkeeeepp  tthhee  pprroojjeecctt  wwiitthhiinn  tthhee  aapppprroovveedd  bbuuddggeett..    IIff  tthhee  pprroojjeecctt  ccoommeess  iinn  uunnddeerr  bbuuddggeett,,  
tthheenn  wwee  ccaann  aadddd  tthhee  pprriioorriittiizzeedd  iitteemmss  ffrroomm  tthhee  lliisstt  ooff  aaddddiittiioonnss  ttoo  mmaakkee  ssuurree  yyoouu  ggeett  eevveerryytthhiinngg  
ppoossssiibbllee  iinn  yyoouurr  pprroojjeecctt..    IIff  tthhee  bbuuddggeett  ccoommeess  iinn  oovveerr  bbuuddggeett,,  wwee  ccaann  rreemmoovvee  tthhee  pprriioorriittiizzeedd  iitteemmss  
ffrroomm  tthhee  lliisstt  ooff  ddeelleettiioonnss  uunnttiill  tthhee  pprroojjeecctt  iiss  wwiitthhiinn  tthhee  aapppprroovveedd  bbuuddggeett..    IIff  tthhee  pprroojjeecctt  ggooeess  wweellll,,  
tthheenn  wwee  ccaann  aallwwaayyss  aadddd  ssoommee  ooff  tthhoossee  iitteemmss  bbaacckk  iinn  iiff  tthhee  bbuuddggeett  aalllloowwss..  



FFUUNNDDIINNGG  SSOOUURRCCEE    
  
PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  tthhee  ssoouurrccee  ooff  ffuunnddiinngg  ffoorr  yyoouurr  pprroojjeecctt  aanndd  iiff  tthheerree  aarree  aannyy  rreessttrriiccttiioonnss  oonn  uussiinngg  tthhee  
ffuunnddss..  PPlleeaassee  pprroovviiddee  tthhee  ffiissccaall  yyeeaarr  tthhaatt  yyoouu  wwoouulldd  pprreeffeerr  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  ttoo  bbee  sscchheedduulleedd  iinn..    
PPlleeaassee  pprroovviiddee  tthhee  DDeepptt//DDiivv  pprriioorriittyy  ggiivveenn  ttoo  tthhiiss  pprroojjeecctt..    GGeenneerraall  ccaatteeggoorriieess  ooff  ffuunnddiinngg  aarree::  

  DDeeppaarrttmmeenntt//DDiivviissiioonn  FFuunnddss::    TThheessee  ffuunnddss  wwoouulldd  bbee  iiddeennttiiffiieedd  aanndd  aallllooccaatteedd  ffrroomm  yyoouurr  
eexxiissttiinngg  ffuunnddiinngg  rreessoouurrcceess..  

  DDiissttrriicctt  FFuunnddiinngg  UUnnrreessttrriicctteedd::    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  iiff  tthhee  ffuunnddiinngg  hhaass  bbeeeenn  aapppprroovveedd  ffrroomm  tthhee  
uunnrreessttrriicctteedd  ggeenneerraall  ffuunndd..    WWhhaatt  ffiissccaall  yyeeaarr  wwaass  tthhee  ffuunnddiinngg  aapppprroovveedd  ffoorr??  

  DDiissttrriicctt  FFuunnddiinngg  DDeessiiggnnaatteedd::    PPlleeaassee  iinnddiiccaattee  iiff  tthhee  ffuunnddiinngg  hhaass  bbeeeenn  aapppprroovveedd  ffrroomm  aa  
ddeessiiggnnaatteedd  ffuunnddiinngg  ssoouurrccee  wwiitthhiinn  tthhee  DDiissttrriicctt..    DDeessiiggnnaatteedd  ffuunnddss  aarree  aapppprroovveedd  ffoorr  aa  
ssppeecciiffiicc  uussee;;  ddooeess  yyoouurr  pprroojjeecctt  mmeeeett  tthhee  gguuiiddeelliinneess  ffoorr  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  ffuunnddiinngg  ssoouurrccee??  

  DDiissttrriicctt  FFuunnddiinngg  RReessttrriicctteedd::    TThheessee  ffuunnddss  aarree  nnoorrmmaallllyy  rreessttrriicctteedd  ffoorr  aa  vveerryy  ssppeecciiffiicc  uussee  bbyy  
tthhee  SSttaattee  oorr  tthhrroouugghh  aa  GGrraanntt  pprroocceessss..    DDooeess  yyoouurr  pprroojjeecctt  mmeeeett  tthhee  rreeqquuiirreedd  gguuiiddeelliinneess  
aanndd  hhaass  iitt  bbeeeenn  aapppprroovveedd  ffoorr  ffuunnddiinngg  uunnddeerr  tthheessee  gguuiiddeelliinneess??  

  GGrraanntt  FFuunnddiinngg::    TThhiiss  ffuunnddiinngg  iiss  pprroojjeecctt  ssppeecciiffiicc..    AA  nnuummbbeerr  ooff  ggrraannttss  ddoo  nnoott  aallllooww  tthheemm  ttoo  
bbee  ssppeenntt  ffoorr  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroojjeeccttss..    DDoo  yyoouu  hhaavvee  wwrriitttteenn  aauutthhoorriizzaattiioonn  ttoo  uussee  tthhee  ggrraanntt  
ffuunnddiinngg  ffoorr  ccoonnssttrruuccttiioonn??    DDooeess  tthhee  ggrraanntt  ffuunnddiinngg  hhaavvee  ttoo  bbee  ttrraacckkeedd  aanndd  ssppeenntt  wwiitthhiinn  aa  
cceerrttaaiinn  ttiimmee  ppeerriioodd??      

  FFoouunnddaattiioonn  FFuunnddiinngg::    TThhee  ““FFoouunnddaattiioonn””  pprroovviiddeess  ffuunnddiinngg  ffoorr  aa  nnuummbbeerr  ooff  ssppeecciiaall  pprroojjeeccttss,,  
bbuutt  iiss  uussuuaallllyy  vveerryy  ssppeecciiffiicc  oonn  hhooww  tthhee  ffuunnddss  ccaann  bbee  ssppeenntt..    DDoo  yyoouu  hhaavvee  wwrriitttteenn  
ppeerrmmiissssiioonn  ttoo  uussee  tthhiiss  ffuunnddiinngg  ffoorr  tthhiiss  pprroojjeecctt??    AArree  tthheerree  aannyy  ttiimmee  lliinneess  wwhheenn  tthhee  pprroojjeecctt  
ffuunnddiinngg  hhaass  ttoo  bbee  ssppeenntt  bbyy??  

  OOtthheerr  FFuunnddiinngg::    IIff  yyoouu  hhaavvee  aannootthheerr  ssoouurrccee  ooff  ffuunnddiinngg  wwee  nneeeedd  ttoo  mmaakkee  ssuurree  tthhee  ffuunnddss  
aarree  iinn  tthhee  ccoonnttrrooll  ooff  tthhee  DDiissttrriicctt  aanndd  aarree  aapppprroovveedd  ffoorr  tthhiiss  pprroojjeecctt..    PPlleeaassee  mmaakkee  ssuurree  wwee  
aarree  aawwaarree  ooff  aannyy  ssppeecciiaall  rreeqquuiirreemmeennttss  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  tthhee  ffuunnddiinngg..  

  FFuunnddiinngg  UUnnkknnoowwnn  aatt  TThhiiss  TTiimmee::    IIff  yyoouu  cchheecckk  tthhiiss  bbooxx,,  yyoouurr  pprroojjeecctt  mmaayy  ggoo  tthhrroouugghh  tthhee  
pprroocceessss,,  bbuutt  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  wwiillll  nnoott  bbee  sscchheedduulleedd  uunnttiill  tthhee  ssoouurrccee  ooff  ffuunnddiinngg  hhaass  bbeeeenn  
iiddeennttiiffiieedd..    CCoosstt  EEssttiimmaatteess  aarree  uussuuaallllyy  oonnllyy  ggoooodd  ffoorr  33  ttoo  66  mmoonntthhss  aanndd  iiff  tthhee  pprroojjeecctt  iiss  oonn  
hhoolldd  lloonnggeerr  tthhaann  tthhaatt,,  wwee  wwiillll  nneeeedd  ttoo  uuppddaattee  tthhee  ccoosstt  eessttiimmaatteess  ttoo  mmaakkee  ssuurree  tthhee  pprroojjeecctt  
ffuunnddiinngg  wwiillll  bbee  aaddeeqquuaattee  ttoo  ccoommpplleettee  tthhee  pprroojjeecctt..  

  
AAccccoouunntt  NNuummbbeerr::    IIff  yyoouu  hhaavvee  aa  ffuunnddiinngg  ssoouurrccee  iiddeennttiiffiieedd  pplleeaassee  ttrraannssffeerr  tthhee  ffuunnddss  iinnttoo  aa  
ccoonnssttrruuccttiioonn  aaccccoouunntt..    FFiissccaall  SSeerrvviicceess  sshhoouulldd  bbee  aabbllee  ttoo  aassssiisstt  yyoouu  iinn  tthhiiss  mmaatttteerr  ttoo  mmaakkee  ssuurree  tthhee  
pprrooppeerr  aaccccoouunntt  ccooddeess  aarree  uusseedd..    
  
PPRROOJJEECCTT  RREEVVIIEEWW  AANNDD  CCOOMMMMEENNTTSS  
  
PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  oouuttssttaannddiinngg  ccoonncceerrnnss  oorr  iitteemmss  tthhaatt  hhaavvee  nnoott  bbeeeenn  aaddddrreesssseedd  dduurriinngg  tthhee  aapppprroovvaall  
pprroocceessss  ffoorr  yyoouurr  pprroojjeecctt..    TThheessee  ccoonncceerrnnss  oorr  ccoommmmeennttss  wwiillll  uussuuaallllyy  bbee  ffrroomm  ggrroouuppss  oouuttssiiddee  ooff  
yyoouurr  pprroojjeecctt  tthhaatt  hhaavvee  ccoonncceerrnnss  oonn  hhooww  yyoouurr  pprroojjeecctt  wwiillll  iimmppaacctt  tthheemm  nnooww  oorr  iinn  tthhee  ffuuttuurree..    WWee  
nneeeedd  ttoo  aaddddrreessss  aass  mmaannyy  ooff  tthheessee  ccoonncceerrnnss  aass  wwee  ccaann  bbeeffoorree  tthhee  pprroojjeecctt  ssttaarrttss  aanndd  wwee  kknnooww  tthhaatt  
wwee  wwiillll  nnoott  bbee  aabbllee  ttoo  aaddddrreessss  aallll  ooff  tthheemm,,  bbuutt  aatt  lleeaasstt  tthhiiss  sseeccttiioonn  aacckknnoowwlleeddggeedd  tthhee  ccoonncceerrnnss  
aanndd  ccoommmmeennttss..  
  
  
CCOONNSSTTRRUUCCTTIIOONN  PPAACCKKAAGGEE  SSUUBBMMIITTTTAALL  
  
OOnnccee  yyoouu  hhaavvee  ccoommpplleetteedd  aallll  ooff  tthhee  aabboovvee  iitteemmss  yyoouu  sshhoouulldd  ssuubbmmiitt  yyoouurr  ppaacckkaaggee  ttoo  yyoouurr  
ssuuppeerrvviissoorr  oorr  ddeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirr..    TThheeyy  wwiillll  rreevviieeww  tthhee  ppaacckkaaggee  aanndd  iiff  tthheeyy  aapppprroovvee  iitt,,  tthheeyy  wwiillll  ssiiggnn  
iitt  aanndd  ffoorrwwaarrdd  iitt  ttoo  tthhee  nneexxtt  lleevveell..    OOnnccee  aallll  ooff  tthhee  rreeqquuiirreedd  ssiiggnnaattuurreess  hhaavvee  bbeeeenn  oobbttaaiinneedd  tthhee  
ppaacckkaaggee  wwiillll  ggoo  ttoo  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  ffoorr  rreevviieeww  aanndd  ffiinnaall  aapppprroovvaall..  
    
TThhee  VViiccee  PPrreessiiddeenntt  ooff  yyoouurr  aarreeaa  wwiillll  nneeeedd  ttoo  iinnssuurree  tthhee  ffuunnddiinngg  iiss  aavvaaiillaabbllee  aanndd  tthhee  pprroojjeecctt  iiss  
aapppprroovveedd  ffoorr  ccoonnssttrruuccttiioonn  sscchheedduulliinngg  bbyy  tthhee  FFaacciilliittiieess  DDeeppaarrttmmeenntt..    
  



TThhee  FFaacciilliittiieess  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiillll  wwoorrkk  wwiitthh  yyoouu  ttoo  ddeevveelloopp  tthhee  sscchheedduulleess  ffoorr  mmoovviinngg,,  ccoonnssttrruuccttiioonn,,  
ffiinnaall  iinnssppeeccttiioonn  aanndd  ooccccuuppyyiinngg  yyoouurr  rreennoovvaatteedd  ssppaaccee..  
  
TThhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  hhaass  ttrriieedd  ttoo  mmaakkee  tthhiiss  pprroocceessss  aass  ssiimmppllee  aass  ppoossssiibbllee  aanndd  ssttiillll  
mmeeeett  tthhee  ccoommpplleexx  rreeqquuiirreemmeennttss  ooff  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss..    TThhee  ttiimmee  yyoouu  ssppeenndd  uupp  ffrroonntt  wwiillll  
mmiinniimmiizzee  tthhee  pprroobblleemmss  aanndd  ffrruussttrraattiioonnss  dduurriinngg  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroocceessss..    PPlleeaassee  lleett  uuss  kknnooww  iiff  yyoouu  
hhaavvee  aannyy  ssuuggggeessttiioonnss  oorr  ccoommmmeennttss  ttoo  mmaakkee  tthhee  pprroocceessss  mmoorree  uusseerr--ffrriieennddllyy..  
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