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PPAALLOOMMAARR  CCOOLLLLEEGGEE  
PPrrooppoosseedd  CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  FFoorrmm    

SSTTEEPP--11  

  

PPlleeaassee  uussee  tthhiiss  ffoorrmm  iiff  yyoouu  aarree  ppllaannnniinngg  ttoo  rreeqquueesstt  aa  cchhaannggee  ttoo  yyoouurr  ffaacciilliittiieess..    TThhiiss  iinncclluuddeess  rreemmooddeellss,,  rreennoovvaattiioonnss,,  mmaajjoorr  
ccoommppuutteerr  cchhaannggeess,,  ooffffiiccee  rreeoorrggaanniizzaattiioonn,,  eettcc..    PPlleeaassee  rreeffeerr  ttoo  tthhee  iinnssttrruuccttiioonn  ppaaggeess  iiff  yyoouu  rreeqquuiirree  aassssiissttaannccee..    
  
AA  ““CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess””  rreeqquuiirreess  aa  ttwwoo--sstteepp  aapppprroovvaall  pprroocceessss..    SStteepp  11::  FFiillll  oouutt  tthhiiss  ffoorrmm;;  ssuubbmmiitt  iitt  ttoo  yyoouurr  DDeeaann//DDiirreeccttoorr..    IIff  ffoorrmm  iiss  
aapppprroovveedd,,  iitt  wwiillll  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  DDiivviissiioonn  VViiccee--PPrreessiiddeenntt  ffoorr  aapppprroovvaall..    OOnnccee  tthhee  ffoorrmm  iiss  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  VViiccee--PPrreessiiddeenntt,,  iitt  wwiillll  
ggoo  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  ffoorr  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  iinnppuutt..    IIff  tthhee  pprroojjeecctt  iiss  aapppprroovveedd  iinn  ccoonncceepptt  bbyy  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  
CCoommmmiitttteeee  iitt  wwiillll  bbee  sseenntt  bbaacckk  ttoo  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeqquueessttoorr  ffoorr  tthhee  SStteepp  22  pprroocceessss..    SStteepp  22::  TThhiiss  sstteepp  wwiillll  iinncclluuddee  aallll  ooff  tthhee  ddeettaaiillss  ooff  tthhee  
pprroojjeecctt  iinncclluuddiinngg  tthhee  rreevviieeww  ooff  pphhoonnee,,  ddaattaa,,  eelleeccttrriiccaall,,  HHVVAACC,,  AADDAA,,  ccoosstt  eessttiimmaatteess,,  fflloooorr  ppllaannss,,  eettcc..  
  

  
NNaammee  ____________________________________________________________  DDeeppaarrttmmeenntt//DDiivviissiioonn  ______________________________________________________  EExxtt..____________________  
  
((11))  PPrrooppoosseedd  CChhaannggee((ss))  ttoo  BBuuiillddiinngg//RRoooomm((ss))  __________________________________________________________________________________________________________________  
TTyyppee  ooff  RReeqquueesstt::  
□□  RReemmooddeell  SSppaaccee    □□  RReennoovvaattee  SSppaaccee  □□  OOffffiiccee  RReeoorrggaanniizzaattiioonn  □□  CCoommppuutteerr  CChhaannggee  
□□  TTeecchhnnoollooggyy  AAddvvaanncceemmeenntt  □□  EElleeccttrriiccaall  UUppggrraaddee  □□  PPhhoonnee//DDaattaa//NNeettwwoorrkk  □□  RRoooomm  UUssee  CCoonnvveerrssiioonn  
  
((22))  BBrriieeff  DDeessccrriippttiioonn  ooff  RReeqquueesstt::  
  
  
  
  
  
((33))  PPrreelliimmiinnaarryy  CCoosstt  EEssttiimmaattee,,  iiff  kknnoowwnn::      SSoouurrccee  ooff  FFuunnddiinngg::  
  
((44))  IImmppaacctt  oonn  SSuuppppoorrtt  SSeerrvviicceess,,  EEnnvviirroonnmmeennttaall  CCoonncceerrnnss  oorr  ootthheerr  AArreeaass::  
  
  
  
  
((55))  IIss  tthhiiss  rreeqquueesstt  ddooccuummeenntteedd  iinn  yyoouurr  aapppprroovveedd  tthhrreeee--yyeeaarr  ppllaann??  
  
((66))  TTiimmeeffrraammee  ffoorr  aacccceessss  aanndd  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhiiss  rreeqquueesstt::  
  
((77))  RRaammiiffiiccaattiioonn  iiff  pprroojjeecctt  iiss  nnoott  aapppprroovveedd  oorr  ddeellaayyeedd::  
  
  
  
  
AApppprroovvaall  PPrroocceessss::  PPlleeaassee  rreevviieeww  tthhiiss  ffoorrmm  aanndd  eeiitthheerr  aapppprroovvee  iitt  aanndd  sseenndd  iitt  ffoorrwwaarrdd  oorr  ddiissaapppprroovvee  iitt  aanndd  rreettuurrnn  iitt  ttoo  tthhee  rreeqquueessttoorr..  
  
  
□□  AApppprroovveedd  □□  DDiissaapppprroovveedd        __________________________________________________________________________________________________________________  
              DDeeppaarrttmmeenntt  CChhaaiirrppeerrssoonn//SSuuppeerrvviissoorr  SSiiggnnaattuurree  DDaattee  
  
□□  AApppprroovveedd  □□  DDiissaapppprroovveedd        __________________________________________________________________________________________________________________  
              DDiivviissiioonn  DDeeaann//DDiirreeccttoorr  SSiiggnnaattuurree      DDaattee  
  
□□  AApppprroovveedd  □□  DDiissaapppprroovveedd        __________________________________________________________________________________________________________________  
              DDiivviissiioonn  VViiccee--PPrreessiiddeenntt  SSiiggnnaattuurree      DDaattee  
PPlleeaassee  rreettuurrnn  ttoo  rreeqquueessttoorr  wwiitthh  ccoommmmeennttss  aattttaacchheedd..      
RReeqquueessttoorr  sshhoouulldd  ccoonnttaacctt  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  aanndd  rreeqquueesstt  ttoo  bbee  ppllaacceedd  oonn  tthhee  nneexxtt  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  
CCoommmmiitttteeee  aaggeennddaa  ffoorr  iinnffoorrmmaattiioonn..  
  
□□  AApppprroovveedd  □□  DDiissaapppprroovveedd        __________________________________________________________________________________________________________________  
              FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee      DDaattee  
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PPAALLOOMMAARR  CCOOLLLLEEGGEE  
PPrrooppoosseedd  CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  FFoorrmm    

SSTTEEPP--11  IInnssttrruuccttiioonnss  

  

CChhaannggeess  ccaann  bbee  vveerryy  ffrruussttrraattiinngg  ffoorr  eevveerryyoonnee  iinnvvoollvveedd..    TThhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  hhaass  
ddeevveellooppeedd  tthheessee  ffoorrmmss  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  ttoo  bbrriinngg  aabboouutt  tthhee  ““cchhaannggee””  aass  eeaassyy  aass  ppoossssiibbllee..    PPlleeaassee  
uussee  tthhee  ffoolllloowwiinngg  iinnssttrruuccttiioonnss  oonn  ffiilllliinngg  oouutt  tthhee  ffoorrmmss::  
  
RRoouuttiinngg  PPrroocceedduurreess::  
TThhee  aapppprroovvaall  pprroocceessss  ffoorr  cchhaannggeess  ttoo  ffaacciilliittiieess  iiss  aa  ttwwoo--sstteepp  pprroocceessss..    TThhee  ffiirrsstt  sstteepp  iiss  ttoo  
ccoommpplleetteellyy  ffiillll  oouutt  tthhee  ““PPrrooppoosseedd  CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  ffoorrmm””  aanndd  ssuubbmmiitt  iitt  ffoorr  aapppprroovvaall  ttoo  
yyoouurr  DDeeppaarrttmmeenntt  CChhaaiirrppeerrssoonn//SSuuppeerrvviissoorr,,  DDiivviissiioonn  DDeeaann//DDiirreeccttoorr  aanndd  VViiccee--PPrreessiiddeenntt..    OOnnccee  aallll  ooff  
tthheessee  ppeeooppllee  hhaavvee  ssiiggnneedd  ooffff  oonn  yyoouurr  pprrooppoosseedd  pprroojjeecctt,,  tthhee  ffoorrmm  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  tthhee  
FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  ffoorr  rreevviieeww  aanndd  iinnppuutt..    TThhee  FFRRCC  wwiillll  lleett  yyoouu  kknnooww  tthhee  oouuttccoommee  ooff  yyoouurr  
rreeqquueesstt..    IIff  tthhee  ffoorrmm//rreeqquueesstt  iiss  aapppprroovveedd,,  pprroocceeeedd  ttoo  tthhee  SSTTEEPP  22..    IIff  yyoouurr  pprroojjeecctt  iiss  nnoott  aapppprroovveedd,,  
iitt  wwiillll  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  yyoouu  wwiitthh  tthhee  rreeaassoonnss  ffoorr  ddiissaapppprroovvaall..  
  
SSTTEEPP  22  rreeqquuiirreess  yyoouu  ttoo  pprreeppaarree  aa  ““CCoonnssttrruuccttiioonn  PPrroojjeecctt  PPrrooppoossaall  PPaacckkaaggee..””    TThhee  ppaacckkaaggee  mmuusstt  
iinncclluuddee  tthhee  pprroojjeecctt  ssccooppee  aanndd  ddeessccrriippttiioonn::  

  AAnnyy  ootthheerr  ddooccuummeennttss  ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy  ffoorr  tthhee  pprroojjeecctt  
  AApppprroovveedd  ““PPrrooppoosseedd  CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  FFoorrmm””  
  AAvvaaiillaabbllee  ffuunnddiinngg  wwiitthh  aannyy  rreessttrriiccttiioonnss  
  BBuuiillddiinngg  iinnffrraassttrruuccttuurree  rreeqquuiirreemmeennttss  
  LLiisstt  ooff  aaddddss//ddeelleettiioonnss  
  PPrrooppoosseedd  fflloooorr  ppllaann  
  SScchheedduullee  ooff  wwhheenn  aarreeaa  wwoouulldd  bbee  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  ccoonnssttrruuccttiioonn  
  SSppeecciiaall  ccoonnssttrruuccttiioonn  rreeqquuiirreemmeennttss  
  SSttoorraaggee  aanndd  rreellooccaattiioonn  rreeqquuiirreemmeennttss  
  TThhee  ““TTeecchhnnoollooggyy  RReemmooddeell  PPrroojjeeccttss  CChheecckklliisstt””  

TThhiiss  lliisstt  iiss  eexxtteennssiivvee  bbuutt  oonnccee  yyoouurr  pprroojjeecctt  iiss  iinniittiiaallllyy  aapppprroovveedd,,  tthhee  FFaacciilliittiieess  aanndd  IInnffoorrmmaattiioonn  
SSeerrvviicceess  DDeeppaarrttmmeennttss  wwiillll  bbee  aabbllee  ttoo  aassssiisstt  yyoouu  iinn  ppuulllliinngg  ttooggeetthheerr  aallll  tthhee  rreeqquuiirreedd  ddooccuummeennttss..    
OOnnccee  tthhee  ““PPaacckkaaggee””  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd  iitt  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  yyoouurr  DDeeppaarrttmmeenntt  
CChhaaiirrppeerrssoonn//SSuuppeerrvviissoorr,,  DDiivviissiioonn  DDeeaann//DDiirreeccttoorr  aanndd  VViiccee--PPrreessiiddeenntt  ffoorr  ffiinnaall  aapppprroovvaall..    TThhee  
““PPaacckkaaggee””  wwiillll  tthheenn  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  ffoorr  ffiinnaall  rreevviieeww  aanndd  
aapppprroovvaall..    OOnnccee  tthhee  ffiinnaall  CCoonnssttrruuccttiioonn  PPrroojjeecctt  PPrrooppoossaall  PPaacckkaaggee  hhaass  bbeeeenn  aapppprroovveedd,,  tthhee  DDiirreeccttoorr  
ooff  FFaacciilliittiieess  wwiillll  mmeeeett  wwiitthh  yyoouu  ttoo  sscchheedduullee  tthhee  pprroojjeecctt..  
  
SSeeccttiioonn  11,,  TTyyppee  ooff  RReeqquueesstt::  
PPlleeaassee  sseelleecctt  tthhee  ffoolllloowwiinngg  bbooxx  oonn  tthhee  ffoorrmm  tthhaatt  bbeesstt  ddeessccrriibbeess  yyoouurr  pprroojjeecctt..  
  

  RReemmooddeell  SSppaaccee..    RReemmooddeell  pprroojjeeccttss  ((llaarrggee  pprroojjeeccttss))  tthhaatt  iinncclluuddee  aaddddiinngg//rreemmoovviinngg  wwaallllss,,  
aaddddiinngg  ddoooorrss//wwiinnddoowwss,,  ssppaaccee  mmooddiiffiiccaattiioonnss  tthhaatt  wwoouulldd  iinncclluuddee  ccaarrppeennttrryy,,  eelleeccttrriiccaall,,  
hheeaattiinngg--vveennttiillaattiioonn--aaiirr  ccoonnddiittiioonniinngg,,  pplluummbbiinngg,,  ppaaiinnttiinngg,,  ccaarrppeettiinngg,,  eettcc..  

  RReennoovvaattee  SSppaaccee..    SSmmaallll  pprroojjeecctt  tthhaatt  wwoouulldd  iinncclluuddee  ppaaiinnttiinngg,,  ccaarrppeettiinngg,,  ccaabbiinneettss  oorr  ootthheerr  
mmiinnoorr  cchhaannggeess  ttoo  iimmpprroovvee  tthhee  lleeaarrnniinngg  aanndd//oorr  wwoorrkkiinngg  eennvviirroonnmmeenntt..  

  OOffffiiccee  RReeoorrggaanniizzaattiioonn..    PPrroojjeeccttss  tthhaatt  iinnvvoollvvee  ffuurrnniittuurree  mmoovveess,,  ccaabbiinneett  mmooddiiffiiccaattiioonnss,,  
tteelleepphhoonnee//ddaattaa  rreellooccaattiioonnss,,  eelleeccttrriiccaall  mmoovveess,,  eettcc..  

  CCoommppuutteerr  CChhaannggee..    PPrroojjeeccttss  tthhaatt  iinnvvoollvvee  tthhee  rreeppllaacceemmeenntt  ooff  ffoouurr  ((44))  oorr  mmoorree  ccoommppuutteerrss  
iinn  tthhee  ssaammee  aarreeaa..    RReeppllaacciinngg  ffoouurr  ((44))  oorr  mmoorree  ccoommppuutteerrss  iinn  tthhee  ssaammee  ggeenneerraall  aarreeaa  
uussuuaallllyy  rreeqquuiirreess  aaddddiittiioonnaall  eelleeccttrriiccaall  ppoowweerr  ttoo  bbee  iinnssttaalllleedd..  

  TTeecchhnnoollooggyy  AAddvvaanncceemmeenntt..    PPrroojjeeccttss  tthhaatt  iinnvvoollvvee  iimmpprroovveedd  tteecchhnnoollooggyy  sseerrvviicceess  mmaayy  
iinncclluuddee  ddaattaa  pprroojjeeccttss,,  vviiddeeoo  ccoonnffeerreenncciinngg,,  PPoowweerrPPooiinntt  pprreesseennttaattiioonnss,,  ddiissttaannccee  eedduuccaattiioonn,,  
ccooaaxxiiaall  ccaabblleess,,  IISSDDNN  lliinneess,,  44CCNNEETT,,  IITTFFSS,,  ssaatteelllliittee  rreecceeppttiioonn,,  eettcc..  
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  EElleeccttrriiccaall  UUppggrraaddee..    PPrroojjeeccttss  tthhaatt  iinnvvoollvvee  eeqquuiippmmeenntt  rreeppllaacceemmeenntt,,  nneeww  eeqquuiippmmeenntt,,  
aaddddiittiioonnaall  eelleeccttrriiccaall  sseerrvviicceess,,  iissoollaatteedd  ppoowweerr//ggrroouunndd  rreeqquuiirreemmeennttss,,  uuppggrraaddeedd  eelleeccttrriiccaall  
sseerrvviicceess,,  ssppeecciiaall  ccoommppuutteerr  ppoowweerr,,  oorr  ootthheerr  llaarrggee  eelleeccttrriiccaall  rreeqquuiirreemmeennttss..    

  PPhhoonnee//DDaattaa//NNeettwwoorrkk..    PPrroojjeeccttss  tthhaatt  rreeqquuiirree  tthhee  uuppggrraaddee  oorr  iinnssttaallllaattiioonn  ooff  nneeww  tteelleepphhoonnee,,  
ddaattaa,,  oorr  nneettwwoorrkk  sseerrvviicceess..    TThhiiss  ffoorrmm  iiss  nnoott  rreeqquuiirreedd  ffoorr  mmoovviinngg  oorr  tthhee  iinnssttaallllaattiioonn  ooff  aa  
ssmmaallll  nnuummbbeerr  ooff  oouuttlleettss..  

  RRoooomm  UUssee  CCoonnvveerrssiioonn..    TThhee  DDiissttrriicctt  rreeppoorrttss  tthhee  rroooomm  uuttiilliizzaattiioonn  ttoo  tthhee  SSttaattee  aannnnuuaallllyy..    
EEaacchh  ssppaaccee  iiss  ccllaassssiiffiieedd  aass  lleeccttuurree,,  llaabb,,  ooffffiiccee,,  sseerrvviiccee,,  ccoonnffeerreennccee,,  oorr  ssttoorraaggee  aanndd  aannyy  
cchhaannggeess  iinn  tthhee  uussee  ooff  tthhee  ssppaaccee  mmuusstt  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  SSttaattee..    CChhaannggeess  mmaayy  iimmppaacctt  oouurr  
aabbiilliittyy  ttoo  rreecceeiivvee  ffuunnddiinngg  iinn  tthhee  ffuuttuurree..    TTyyppeess  ooff  cchhaannggeess  mmaayy  bbee  lleeccttuurree--ttoo--llaabb,,  ssttoorraaggee--
ttoo--ooffffiiccee,,  sseerrvviiccee--ttoo--ooffffiiccee,,  eettcc..  

  
SSeeccttiioonn  22,,  BBrriieeff  DDeessccrriippttiioonn  ooff  RReeqquueesstt::  
PPlleeaassee  pprroovviiddee  aa  bbrriieeff  ddeessccrriippttiioonn  ooff  yyoouurr  rreeqquueesstt  aanndd  wwhhaatt  iitt  eennttaaiillss..  
  
SSeeccttiioonn  33,,  PPrreelliimmiinnaarryy  CCoosstt  EEssttiimmaattee::  
PPlleeaassee  pprroovviiddee  aa  ccoosstt  eessttiimmaattee  ffoorr  yyoouurr  pprroojjeecctt  aanndd  tthhee  ffuunnddiinngg  ssoouurrccee..    TThhiiss  iinnffoorrmmaattiioonn  mmaayy  bbee  
nneecceessssaarryy  ffoorr  aapppprroovvaall  bbyy  uuppppeerr  mmaannaaggeemmeenntt..        
  
SSeeccttiioonn  44;;  IImmppaacctt  oonn  SSuuppppoorrtt  SSeerrvviicceess,,  EEnnvviirroonnmmeennttaall  CCoonncceerrnnss  aanndd//oorr  ootthheerr  AArreeaass::  
IIff  yyoouurr  rreeqquueesstt  wwiillll  hhaavvee  aann  iimmppaacctt  oonn  ootthheerr  aarreeaass,,  pplleeaassee  ssppeecciiffyy  wwhhaatt  tthheeyy  mmiigghhtt  bbee..    

  WWiillll  yyoouurr  eexxiissttiinngg  ssttaaffff  bbee  aabbllee  ttoo  hhaannddllee  aannyy  aaddddiittiioonnaall  wwoorrkkllooaaddss  ccaauusseedd  bbyy  yyoouurr  
rreeqquueesstt??    

  AArree  yyoouu  rreeqquueessttiinngg  rroooommss  oorr  ssppaacceess  tthhaatt  mmaayy  bbee  uusseedd  bbyy  ootthheerr  ddeeppaarrttmmeennttss  oorr  ggrroouuppss  
aanndd  hhaavvee  yyoouu  cchheecckkeedd  wwiitthh  tthheemm  ttoo  sseeee  hhooww  iitt  mmaayy  iimmppaacctt  tthheemm??  

  WWiillll  yyoouurr  rreeqquueesstt  hhaavvee  aannyy  iimmppaacctt  oonn  tthhee  lleeaarrnniinngg  oorr  wwoorrkkiinngg  eennvviirroonnmmeenntt  ((hhaazzaarrddoouuss  
mmaatteerriiaallss//wwaassttee,,  aaiirr  qquuaalliittyy,,  nnooiissee  ggeenneerraattiioonn,,  hhaannddiiccaappppeedd  aacccceessss,,  eettcc))??  

  
SSeeccttiioonn  55,,  IIss  tthhiiss  rreeqquueesstt  ddooccuummeenntteedd  iinn  yyoouurr  aapppprroovveedd  tthhrreeee--yyeeaarr  ppllaann??  
AAllll  rreeqquueessttss  ffoorr  nneeww  wwoorrkk  mmuusstt  bbee  lliisstteedd  iinn  yyoouurr  ddeeppaarrttmmeenntt//ddiivviissiioonn  ppllaannnniinngg  ccoommppoonneenntt..  
  
SSeeccttiioonn  66,,  TTiimmeeffrraammee  ffoorr  aacccceessss  aanndd  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhiiss  rreeqquueesstt::  
PPlleeaassee  pprroovviiddee  aa  ttiimmeeffrraammee  ffoorr  wwhheenn  yyoouu  wwoouulldd  lliikkee  ttoo  sseeee  tthhee  pprroojjeecctt  sscchheedduulleedd  aanndd  ccoommpplleetteedd..    
KKeeeepp  iinn  mmiinndd  tthhaatt  ccoonnssttrruuccttiioonn  mmaayy  iimmppaacctt  aarreeaass  aarroouunndd  yyoouurr  aarreeaa  aanndd  iiff  wwee  uuttiilliizzee  aann  oouuttssiiddee  
ccoonnttrraaccttoorr,,  tthhee  pprriiccee  wwiillll  iinnccrreeaassee  iiff  tthhee  wwoorrkk  iiss  sscchheedduulleedd  aatt  nniigghhtt  oorr  oonn  tthhee  wweeeekkeenndd..    LLaarrggee  
pprroojjeeccttss  mmaayy  rreeqquuiirree  tthhaatt  yyoouurr  aarreeaa  aanndd  ssoommee  ooff  tthhee  aaddjjaacceenntt  aarreeaass  bbee  ttaakkeenn  oouutt--ooff--sseerrvviiccee  
dduurriinngg  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  pphhaassee..  
  
SSeeccttiioonn  77,,  RRaammiiffiiccaattiioonn  iiff  pprroojjeecctt  iiss  nnoott  aapppprroovveedd  oorr  ddeellaayyeedd::  
PPlleeaassee  lliisstt  aannyy  rraammiiffiiccaattiioonnss  tthhaatt  mmaayy  bbee  eennccoouunntteerreedd  iiff  yyoouurr  pprroojjeecctt  iiss  nnoott  aapppprroovveedd  oorr  iiss  ddeellaayyeedd  
iiff  iitt  ccaannnnoott  bbee  ccoommpplleetteedd  wwiitthhiinn  tthhee  ttiimmeeffrraammee  yyoouu  hhaavvee  iinnddiiccaatteedd..  
  
AApppprroovvaall  PPrroocceessss::  
OOnnccee  tthhee  ffoorrmm  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd;;  ssuubbmmiitt  iitt  ttoo  yyoouurr  ddeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirrppeerrssoonn//ssuuppeerrvviissoorr  ffoorr  
aapppprroovvaall//ssiiggnnaattuurree..    IIff  tthhee  ffoorrmm  iiss  aapppprroovveedd,,  ssuubbmmiitt  iitt  ttoo  yyoouurr  DDeeaann//DDiirreeccttoorr  ffoorr  
aapppprroovvaall//ssiiggnnaattuurree..    IIff  tthhee  ffoorrmm  iiss  aapppprroovveedd,,  iitt  wwiillll  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  DDiivviissiioonn  VViiccee--PPrreessiiddeenntt  ffoorr  
aapppprroovvaall..    OOnnccee  tthhee  ffoorrmm  iiss  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  VViiccee--PPrreessiiddeenntt,,  iitt  wwiillll  ggoo  ttoo  tthhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  
CCoommmmiitttteeee  ffoorr  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  iinnppuutt..    TThhee  rreeqquueessttoorr  sshhoouulldd  ccoonnttaacctt  KKeelllleeyy  HHuuddssoonn--MMaaccIIssaaaacc  vviiaa  
eemmaaiill  <<mmaaiillttoo::  kkmmaacciissaaaacc@@ppaalloommaarr..eedduu>>  aanndd  rreeqquueesstt  ttoo  bbee  ppllaacceedd  oonn  tthhee  nneexxtt  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  
CCoommmmiitttteeee  aaggeennddaa  ffoorr  iinnffoorrmmaattiioonn..    IIff  tthhee  ffoorrmm  iiss  nnoott  aapppprroovveedd,,  rreeaassoonn  wwiillll  bbee  pprroovviiddeedd  iinn  wwrriittiinngg  
aanndd  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  rreeqquueessttoorr..    TThhee  FFaacciilliittiieess  RReevviieeww  CCoommmmiitttteeee  wwiillll  nnoottiiffyy  tthhee  oorriiggiinnaall  rreeqquueessttoorr  
ooff  tthhee  ssttaattuuss  ooff  tthhee  pprroojjeecctt  wwiitthhiinn  tthhiirrttyy  ((3300))  ddaayyss..    TThhiiss  ccoommpplleetteess  SSTTEEPP--11  ooff  tthhee  PPrrooppoosseedd  
CChhaannggee  ttoo  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt  FFoorrmm..  
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